
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unser Team einen 
 

Kaufmännischen Angestellten (m/w) 
Vertriebsinnendienst 

 
 
 
 
Ihr Profil: 

 
• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 

mehrjähriger Erfahrung im Bereich Auftragsbearbeitung und Disposition. 
 

• Sie sind flexibel, haben Spaß im Team zu arbeiten und überzeugen durch Ihr 
sympathisches und kundenorientiertes Auftreten 

 

• Der Umgang mit der gängigen EDV (MS-Office, Erfahrungen in der Anwendung 
von Unternehmenssoftware / ERP), sowie gute Kommunikationsfähigkeiten und 
Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind für Sie selbstverständlich 

 
 
 
Aufgaben: 

 

• Auftragsabwicklung für Key-Accounts bis zur Rechnungsstellung 
 

• Vertretungsaufgaben bei Urlaub 
 

• Ansprechpartner der Kunden und Produktion bei Auftragsabwicklung 
 

• Überwachung von Lieferterminen 
 

• Unterstützung der Material-Disposition 
 

• Unterstützung bei Reklamationsbearbeitung 
 

 
 
 
Wir bieten: 

 
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem expandierenden, wirtschaftlich gesunden 
Unternehmen mit passenden Rahmenbedingungen. 

 
 
 
Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an:    Schleswiger Tauwerkfabrik 

Oellerking GmbH & Co. KG 
Frau Schmidt 
s.schmidt@oellerking.com 
Margarethenwallstr. 7 
24837 Schleswig 
www.oellerking.com 
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